Budapest Fovaros Vagyonkezel6 Kozpont Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasag

(BFVK Zrt./munkaltaté)
Ugyintézé
jelentkezését varja.
Céginformacio:

Térsasdgunk tobb, mint 50 éves multra tekint vissza és kozel 180 fot foglalkoztat. A
Févérosi Onkormanyzat, mint tulajdonosunk megbizasabol kozel 1200 db lakds és 200 db
nem lakas célu ingatlan hatékony, szakszerli, maximalis gazdasagi eredményre torekvo
hasznositasa, iizemeltetése cégiink két {6 tevékenységi kore. Székhelyiink az 1. kertilet
Attila uti, a Budai Var szomszédsagéaban, a miiszaki-iizemeltetési agazat a XIV. keriilet
Gvadanyi utca 33-39. szam alatti telephelyen talalhat6. Munkatarsaink egy transzparens,
folyamatosan fejlodo, egészségtudatos, emberkoézponti és csalddbarat munkahelyen
dolgoznak, ahol toreksziink a munkatdrsak anyagi ¢és szellemi megbecsiilésére is.
Fontosnak tartjuk a dolgozok folyamatos fejlodését, melyhez komoly szervezeti és egyéni
fejlesztési programokat biztositunk.

Miért érdemes nalunk dolgozni?

e Az kollégat j6 hangulatl irodaban, Osszetartd csapat varja.

o Lehetdséged lesz folyamatosan fejlédni.

o Belso é¢s kiilso képzéseken vehetsz részt.

o Parkolasi lehetdséget biztositunk szamodra.

e Megismerhetsz a Fovaros tulajdondban 1év0 szdmtalan érdekes ingatlant.
e A céges okostelefonodat magancélra is hasznalhatod.

e JO hangulatt céges rendezvényeken vehetsz részt.

Fobb feladataid:

A munkaltatd kezelésében 1év0 ingatlanokkal kapcsolatos irodai adminisztrativ feladatok
ellatasa:

adatbazisok kezelése, naprakészen tartasa;

beérkezo bérbeadoi és bérldi adatok rendszerezése, tisztitasa;
e-mailek bonyolitasa, hidnyz6 adatok bekérése érdekében;
hataridok, €s szamldk nyomon kovetése.

Az allashoz tartozo elvarasok:

kozépfoku iskolai végzettség, érettségivel;

legalabb 2 év munkatapasztalat a feladatok ellatasahoz kapcsolddo teriileten;
magabiztos felhasznaloi szintli MS Office ismeretek (Outlook, Word, Excel);
csapatmunkara vald nyitottsag;

proaktiv gondolkoddsmad;



e precizitas;
e monotoniatlirés.

Az allas betoltésének feltételei:

e Mmagyar allampolgarsag, cselekvOképesség, biintetlen eldélet;
o eldzetes foglalkozas-egészségiligyi a munkakdrre szol6 alkalmassagi vizsgalat.

Az allas betoltéséhez elonyt jelent:

e MS Excel magas szinti ismerete;
e rendszerszemléletben valo gondolkodas.

Amit kinalunk:

k6z6s megegyezés szerinti jovedelem;

munka torvénykonyve szerinti, teljes munkaidds (heti nettd 40 6ras) foglalkoztatas;
belso elbiras szerinti béren kiviili juttatas (Cafeteria);

céges mobiltelefon, laptop belso eldiras szerint;

szakmai fejlddési lehetdség, tapasztalt munkatars irdnyitasa mellett;

kulturalt munkakoriilmények;

varmegyebérlet.

Munkavégzés helye:
e Budapest, 1013 Attila ut 13/a
Jelentkezés feltételei:

o apalyazo szakmai életutjat bemutato fényképes onéletrajz, motivacios levél, havi brutto
bérigény megjeldlésével,;

o ajelentkezésed a karrier@bfvk.hu e-mail cimre varjuk;

e a palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyézati
eljarassal Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul,

o Kérjiik, hogy jelentkezésed elkiildése el6tt olvasd el az allaspalyazatra jelentkez6knek
sz616 Adatkezelési tajékoztatot a BFVK Zrt. weboldalan;

o aBFVK Zrt. karrieroldalanak Adatkezelési tajékoztatdja letdltheto.



mailto:karrier@bfvk.hu

